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Denna policy ligger till grund for Vansterns Internationella Forums upphandlingar och géller alla
upphandlingar som gors inom organisationen samt dven upphandlingar genomférda av andra
aktorer vars verksamhet genomfors av bidrag formedlat genom Vénsterns Internationella Forum.

1. Bakgrund

Vansterns Internationella Forums verksamhet skall praglas av ett effektivt utnyttjande av resurser,
god administration och transparens samt motverka korruption och oegentligheter. Ett satt att uppna
det ar kostnadseffektiva och transparenta upphandlingar. Upphandlingar gjorda av Vansterns
Internationella Forum eller av aktor vars verksamhet genomfors av bidrag formedlat genom
Vansterns Internationella Forum skall vara sa ekonomiska och dndamadlsenliga som mdjligt.
Upphandlingar skall préaglas av transparens, likabehandling, icke-diskriminering, proportionalitet,
rattvis konkurrens, affirsmassighet och objektivitet.

2. Upphandlingsforfarande
Inkép upp till 250 000 SEK (exklusive moms)

Ingen prisjamforelse eller upphandling kréavs. Fakturan eller kvittot tillsammans med tillhérande
underlag skall tydligt visa vad som ligger till grund for kostnaden.

Inkép 6ver 250 000 SEK (exklusive moms)

En skriftlig prisjamforelse skall goras vid alla upphandlingar (bade varor och tjanster). Skriftliga
prisuppgifter och jamforelser skall tas in frdn minst tre leverantorer och beslutet av leverantor skall
dokumenteras skriftligt.

Inkdp éverstigande 500 000 SEK (exklusive moms)

En selektiv upphandling skall genomféras vid alla upphandlingar (bade varor och tjinster). Selektiv

upphandling innebdar att minst tre leverantorer skriftligen inbjuds att inkomma med skriftliga anbud.
Sevidare 3. Regler for selektiv och éppen upphandling.
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Inkdp éverstigande 2 000 000 SEK (exklusive moms)

En 6ppen upphandling skall genomforas vid alla upphandlingar (bade varor och tjanster). Oppen
upphandling innebéar att alla som sd 6nskar far lamna anbud genom att svara pa den annons
uppdraget annonseras ut via. Se vidare 3. Regler for selektiv och 6ppen upphandling.

For alla anbudsforfaranden giller att de ar 6ppna for bade inhemska och utlaindska anbud och att
behandlingen av anbuden skall behandlas lika. Sprak som anvénds ar svenska och engelska. For
upphandlingar utanfor Sverige skall beloppsgrianserna anpassas till lokala férhallanden.
Beloppsgranserna oOversitts till belopp i lokal valuta som motsvarar virdet av varor och/eller
tjdnster. De svenska beloppsgranserna ar dock alltid maxbelopp.

3. Regler for selektiv och 6ppen upphandling
Vid anbudsforfarandet far endast hansyn tas till de kriterier som angivits i forfragan.

Den som inbjuds att lamna anbud skall kunna rakna med att verkligen komma i fraga som leverantor.
Anbud far inte infordras av enbart jamforelseskal.

Det anbud som anses formanligast vid beaktande av alla kriterier dr det anbud som skall antas.
Anbud som inkommer efter angiven tidsfrist skall avvisas.

Leverantorer som inbjuds ldmna anbud skall varieras i sa stor utstrackning som mojligt.

Alla inkomna anbud skall dokumenteras.

Beslut av valt anbud skall dokumenteras med skalen till beslutet och undertecknas av ansvarig
person.

Bade vald anbudsgivare och de anbudsgivare som inte fatt sina anbud antagna skall meddelas
skriftligt sa snart beslutet ar taget.

Kontrakt far ej delas upp for att sinka troskelvarden.

Alla upphandlingar skall beakta en miljomassigt hallbar utveckling och leverantorer skall producera
och leverera sina varor/tjanster pa det mest miljovanliga sattet.

Alla upphandlingar skall beakta de grundlaggande manskliga rattigheterna. Inte i ndgra led far det
forekomma tvangsarbete eller barnarbete. Arbetsvillkoren skall motsvara minimistandard for
arbetsvillkor sd som de ar stipulerade i ILO:s kidrnkonventioner. Leverantorer som bryter mot de
grundlaggande manskliga rattigheterna accepteras inte.

4. Upphandlingsprocessen

Vansterns Internationella Forum beslutar om omfattning av uppdraget, tar fram mal och
beddémningskriterier, lagger budget och valjer urvalsmetod.



En kommitté tillsitts bestidende av minst tva tjinstepersoner fo6r hantering av
upphandlingsprocessen.

Annonsering eller inbjudan sker dar instruktioner, ToR och utkast till avtal finns angivet.

Vid tidsfristens slut 6ppnas de inkomna anbuden, som skall ha inkommit skriftligt, dokumenteras
och bedoms utifran de forutbestamda kriterierna.

Uteslutas frdn bedémning kan den anbudsgivare som:

Gatt i konkurs eller vars verksamhet forvaltas av konkursforvaltare eller domstol. (Galler ej
upphandling av varor.)

Har en dom om allvarligt fel i yrkesutdvande eller ej uppfyllda skyldigheter gillande betalningar av
skatter eller sociala avgifter.

Har en dom gillande bedrageri, korruption, inblandning i kriminell organisation, penningtvatt,
terrorfinansiering, barnarbete, annan manniskohandel eller annan olaglig verksamhet.

Finns i forteckningen 6ver EU:s restriktiva atgarder.
5. Annonsering och tidsfrister
Annonsering kan ske pa hemsida, via tidningar och olika natverk.

Satt tidsfrist skall ta hansyn till hur komplicerad upphandlingen ar och hur lang tid anbudsgivaren
kan antas behova for att ta fram ett anbud. Tidsfristen anges i annons eller inbjudan.

Oppet férfarande

Tidsfristen skall vara minst 30 dagar fran forsta annonseringsdag.

Selektivt férfarande

Tidsfristen skall vara minst 30 dagar fran utsind forfragan.

6. Undantag

Tre leverantérer gdr inte att hitta

Sa manga leverantorer som mojligt skall &nda sokas och forsoken skall dokumenteras.
Affdrsmdssighet

Om en anbudsgivare har brutit mot god sed och ett anlitande skulle skada Vansterns Internationella
Forum.



7. Avtal

Avtal ingas mellan Vansterns Internationella Forum och den utvalda leverantoren.

Ett avtal kan dndras genom ett tillagg till aktuellt avtal utan att ett forhandlat forfarande behover
genomforas. Detta under forutsittning att inga troskelvarden 6verskrids.

8. Dokumentation och arkivering

Anbudsinfordran, anbud, anbudsvardering och beslut skall sparas i sju ar fran den dag uppdraget
slutredovisas. Aven argumentation som ligger till grund fér undantag skall dokumenteras och
arkiveras.

9. Agarskap och uppféljning

Denna policy granskas darligen av styrelsen for Vansterns Internationella Forum.
Generalsekreteraren ansvarar for efterlevnaden av policyn och ser till att den dr uppdaterad och
relevant.
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